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Aktualisierungen:

Vers: | Datum: Bearbeiter:

Bearbeitungsnachweis:

Status

1.0 12.12.2014 | Michaela Wild
Kerstin Wolfer

Erstellung fur die Endanwenderschulung am | erledigt
15.12.2014

18.12.2014/ | Michaela Wild
05.01.2015 | Kerstin Wolfer

Aufarbeitung Anderungen nach Schulung

Hotline

Fachbereich

Ansprechpartner

Durchwahl

Email

Geschéftspartnerbuchhaltung,
Zahlungsverkehr

Gabriele Maier

07431/160-2115

Gabriele.Maier@albstadt.de
(zahlungsverkehr@albstadt.de)

Zahllaufe, Abbuchungen,
Disposition, Insolvenz

Annette WiBmann

07431/160-2124

Annette.WiBmann@albstadt.de
(buchhaltung@albstadt.de)

Mahnung, Beitreibung

Susanne Schneider

07431/160-2113

Susanne.Schneider@albstadt.de
(vollstreckung@albstadt.de)

Vollstreckungsbeamter im
AuBendienst

Uwe Schlagenhauf

07431/160-2111

Uwe.Schlagenhauf@albstadt.de

Stammdaten/Buchungsmanager

Kerstin Wolfer

07431/160-2108

Kerstin.Wolfer@albstadt.de

Aufsicht im ,Wild-Gehege*

Michaela Wild

07431/160-2110

Michaela.Wild@albstadt.de
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1 Einfithrung und Uberblick
SAP steht far Systeme, Anwendungen, Produkte in der Datenverarbeitung

SAP-Module im Kommunalmaster Doppik:

L FI/PSCD Kaufm. Finanzbuchhaltung / Public Sector Collection &
Disbursement (Neue Kasse)

| cO Controlling

| PSM Public Sector Management

| PS Projektsystem

| FI-AA Anlagenbuchhaltung

Logistik

Ny
N <Q"‘:“*"-‘Q }
{
\ wirtsc a/ﬂ \

<

Qualitats-

<.\/.\: o

\/\ etprisé Add on - Public
Personalwir 4\ < i

Speziell fir die Anforderungen der doppischen Buchfiihrung in 6ffentlichen Verwaltungen wurde
der DZ-Kommunalmaster® Doppik, auf Basis von SAP® ERP Financials, entwickelt. Dieses

Verfahren wird auch als dvv.finanzen bezeichnet.

Der Kommunalmaster SMART setzt auf die bestehenden und bewahrten Entwicklungen dieses
Gesamtsystems auf. Der Kommunalmaster SMART verbindet dabei bestehende Funktionen
prozessorientiert und prasentiert diese anwendungsgerecht in einer modernen und vereinfachten
Weboberflache.
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2 Navigation in KM-Smart

Der Aufruf von KM-Smart kann (iber den Browser oder die SAP-Transaktion /DZBW/SGO_SMART
(siehe Favoriten) erfolgen.

Nach der Anmeldung 6ffnet sich der Startbildschirm von KM-Smart.
~

= 9 /
o = ) KM Smart
j“ﬂ dz Willkommen Kerstin Wolfer

m Stammdaten und Strukturen

K05(423) | WE

= Flanung

STAMMDATEN UND STRUKTUREN PLANUNG

mBuchungen

et Im Bereich Starmm daten und Stukturen kinnen Im Bereich der Planung werden die Rahmen-
alle planungs- und bewittschaftngsrelevanten | A hedingungen fii die Haushaltsplanung geschafien
m Auswertungen Stammdaten angelegtund bearbeltet werden, und der doppische Haushall geplant, Zudem konnen
k Dariber hinaus werden hier die Haushaltsstruktur ~ hier Deckungsfahigkeiten bearbeitet werden

o S

m Sonderprozesse gepflent und globale Einstellungen =
nnnnnnnnnnn

mVeraniagung

 integration

BUCHUNGEN KASSE
| - im erech Buchungen werden alle Anardnungen y@)’ i Beve\[h derKassE vird die Oenemigung von
AR, rfasst sowie Forderungen und Schnitt 0 der komplette
P bearbeiat <7 \ zamung;vememabugwmgu
L~ <7° o
AUSWERTUNGEN SONDERPROZESSE
T ’ DevEEvEmh Auswer\ungan menldevaumearheueten Unter den Sonderprozessen sind eigenstandige
B 2% ZLsemmenstelin formationen zu den Module (zB. Anlagenbuchhaltung, Kostenrechnung)
: “, Stammmdaton sowis dan Datsn o Haushsliaplanun eingebunden. Daneben wird hier der Prozess zum
— und-rechnung Verwahtush fiir haushallsremde Yorgange
ahoebildet.
VERANLAGUNG INTEGRATION

Uber den Bereich Veraniagung erfolgt die Venwaltung Lo In der Integration wird der Absprung in Dritiprogramme
und Festsetzung von kommunalen Abgaben und ermaglicht. Zudem kann hierin den Expertenmodus
Einnahmen, = (3AP-Standard) verzweigt werden

Auf dem Startbildschirm wird im linken Bereich das Startmen( angezeigt, im rechten Bereich befinden
sich die Erlauterungen zu den einzelnen Hauptmenupunkten.

Oberhalb des Startmenis befindet sich die Grafik, die den Startbildschirm kennzeichnet sowie die
BegriBung des jeweiligen Anwenders. Aktuell wird jeder Mentpunkt beschrieben, auch wenn dieser
noch nicht in KM-Smart umgesetzt wurde.

In der dunkelblauen Button-Leiste, in der sich in der jeweiligen Anwendung die Buttons befinden, wird
auf dem Startbildschirm ganz rechts der Abmelde-Button (Exit) angezeigt.

Die Navigation durch das Menu erfolgt durch Klicks auf die unterschiedlichen Menutpunkte. Dadurch
kann in die Untermenupunkte verzweigt werden.

Die verschiedenen Mentebenen sind farblich unterschiedlich hervorgehoben:
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Beispiel:

> Startmenii

KM Smart
Willkommen

>

B Stammdaten und Strukturen

® Planung

B Buchungen

m Kasse

B Auswertungen
B_Sonderprozesse

B Integration

» Untermenii zu Buchungen bearbeiten:

d o) KM Smart
. z Buchungen

B volbild

W Beleg suchen

» Fahlungsanordnung suchen

» Buchungsbeleg suchen

B 7ahlungsanordnung Ergebnisbereich bearbeiten
B Buchung Investitionsbereich bearbeiten

B Verrechnungsanordnung bearbeiten

B Weitere Buchungsprozesse bearbeiten

zeigt an, wir befinden uns in ,Beleg suchen”

zeigt die unterste Ebene in diesem MenUpunkt an

Zahlungsanordnung Ergebnisbereich erfassen

Annahmeanordnung

Annahmeabsetzungsanordnung

Auszahlungsanordnung

Auszahlungsabsetzungsanordnung

Hebenforderungen buchen

Hebenforderungen absetzen

-

Grlne Markierung durch Mouseover-Effekt
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3 Button-Struktur in KM-Smart
Die Buttons in KM-Smart werden in einer dunkelblau hinterlegten Button-Leiste angezeigt.
Es gibt bisher folgende Arten von Buttons:

3.1 Allgemeine Buttons

di KM Smart

Stammdaten

‘™ Startrnend | B Vollbild an

> Startmend zur Riickkehr aus jeder Anwendung ins Startmen

> Vollbild an/aus zur BildvergroBerung

» Exit-Button zum Abmelden

3.2 Fixe Buttons

™ Startmeni

Navigation zum Startmen(

Umschalten auf den Vollbildmodus

Verlassen des Buchungsmanagers

D Anlegen
n Anzeigen
Andern
E Drucken
E Speichern

Die Aktivitat der Buttons hangt davon ab, in welcher Anwendung man sich befindet.
Generell liegt hinter dem Button ,Drucken® noch keine Funktion.

3.3 Variable Buttons

Plandaten | Mittelfristige Plandaten | Kennzahlen Plan-Druck
Die Anzeige dieser Buttons ist abhédngig vom Prozess, in dem man sich
Befindet (hier Planung Ergebnis-/Finanzbereich bearbeiten).
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4 Menubeschreibung

Das SMART Mend ist untergliedert in verschiedene Prozesse, die nachfolgend erlautert werden.

4.1 Stammdaten und Strukturen

Uber den Stammdatenmanager werden

alle planungs- und bewirtschaftungs-

d ) KM Smart
z Willkommen relevanten Stammdaten angelegt und

gepflegt. Die Anlage und Verwaltung der

Stammdaten erfolgt zentral bei der
Stadtkasse Albstadt.

| Stammdaten und Strukturer

» Stammdaten und Strukturen bearbeiten

Folgende Prozesse kénnen hier aufgerufen werden:
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Produkt bearbeiten

Ein Produkt ist eine Leistung oder eine Gruppe von Leistungen, die fiir Stellen auBerhalb der

betrachteten Organisationseinheit / Fachbereich (innerhalb oder auBerhalb der Verwaltung) erstellt

werden.

Grundsatzlich kénnte jedes Arbeitsergebnis, das auBerhalb einer Organisationseinheit nachgefragt

wird, als Leistung und damit als Produkt definiert werden.

£ Startmend | | [ Vollbild an | =

W Produkt bearbeiten Kopf

W Kostenstelle bearbeiten

1000 de Obernheim
m Investition bearbeiten
m Konto bearbeiten
| | Bungemmnemzn bearbeiten
W Verteilobjekte bearbeiten
® Anlagenstammsatz bearbeiten
Selektion: :
Kostenrechnungskreis: 1000
Zusatz
Produkt Bezeichnung
- THH1 Teilhaushalt 1 F‘roduktsperren
* 1110 Steuerung
ERRN Steverung
P Organis. u. Dokum. k...
1112 Steuerungsuntevstilt, o
1113 Rechnungsprifung
e Anconen Hier besteht flir Sie die MAglichkeit samtliche flr
1120 Organisation und EDV . . .
5 e E— die Gemeinde Obernheim bestehenden Produkte
1122 Fi itung, K. .. H H H
— (zusammengefasst in die bestehenden drei
b iz - e e Teilhaushalte) anzeigen zu lassen.
» 1125 Bauhof Obernheim
» 1128 Zentrale Dienstleistu
i s D Eine Bearbeitung ist nicht méglich!!!
131 Kommunalaufsicht
1132 Abgabewesen
b 1133 Grundsticksverkehr, .
» THH2 Gemeindeaufgaben
» THH3 Teilhaushalt 3
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Nummernsystematik:

Beispiel:
12230000
53300000

Beispiel:

11240200
21100100
36200100
36200400
36500101
54100100
54100200
54100700
54100800

8 stellig

Verschlisselung der Produktgruppe gemaB den Vorgaben des Produktplans
Baden-Wdrttemberg (Stellen 1 — 4)

LAUffUllen der Stellen 5-8 mit Nullen

Personenstandswesen

Wasserversorgung

Teilweise sind aufgrund von finanzstatistischen Anforderungen
Tiefergliederungen erforderlich, daher gibt es auch Produkte, die eine individuelle
Nummernsystematik bei den Ziffern 5-8 aufweisen

Grundstlicks-/Gebaudemanagement
Grundschule Obernheim

Kinder- und Jugendarbeit

Einrichtungen der Jugendarbeit

Férderung von Kindern in Gruppen fur 0-6 Jahrige
GemeindestraBen

Verkehrsausstattung GemeindestraBen
StraBenreinigung GemeindestraBen

Winterdienst GemeindestraBen

Kostenstelle bearbeiten

.
£y Startmena | | (] Vollbild an

W Produkt bearbeiten

m Budgeteinheiten bearbeiten
W Verteilobjekte bearbeiten

 Anlagenstammsatz bearbeiten

Selektion:

Grundséatzlich sind samtliche Kosten und Erlése
(Einzelkosten) direkt auf Produkte zu buchen. Es
gibt jedoch auch Kosten und Erlése, die nicht direkt

einem Produkt zugewiesen werden kdénnen. Hier

Kostenrechnungskreis: | 1000 +

= spricht man von sogenannten Gemeinkosten. Diese
werden auf Kostenstellen gesammelt und periodisch

el e Uber eine Kosten- und Leistungsrechnung
. e (Verrechnungsmodell) auf die Produkte verteilt.

» THH3 Teilnaushalt 3

Hier kann analog der Anzeige der Produkte vorgegangen werden — jedoch ist dieser Prozess fir die

Gemeinde Obernheim zum jetzigen Zeitpunkt nicht interessant, da nur eine Kostenstelle eingerichtet

wurde.
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Nummernsystematik:

= 8 stellig
= Verschlisselung der Produktgruppe geman den Vorgaben des Produktplans
Baden-Wrttemberg (Stellen 1 — 4)
= L Aufflllen” der Stellen 5+6 mit Nullen
» Fortlaufende Nummerierung der Stellen 7+8, beginnend ab 10
Beispiel:
11260010 Zentrale Verwaltung

Investition bearbeiten

Unter dem Begriff InvestitionsmaBnahmen werden NeubaumaBnahmen, Erweiterungen, wesentliche
Verbesserungen sowie Anschaffungen subsumiert. Ob bewertungsrechtlich eine Investition vorliegt,
kann den Ausfiihrungen des Leitfadens der AG Bilanzierung und Inventarisierung entnommen
werden.

Im Bereich Anschaffung von beweglichen Vermoégensgegenstanden hingegen gilt als
Abgrenzungsmerkmal konsumtiv — investiv die értlich festzulegende Wertgrenze geman § 38 (4)
GemHVO. Diese belauft sich in der Gemeinde Obernheim auf 410 Euro (netto). Somit sind
Anschaffungen, deren Anschaffungs- und Herstellungskosten (inkl. Nebenkosten) lber dieser
benannten Wertgrenze liegen, grundsatzlich im Finanzhaushalt (Investiv) zu verbuchen.

£ Startmend | [ (] Volbidan 218 K05(423) | ©Edt

= Produkt bearbeiten Kopf =

Kostenrechnungskreis: 1000

= Anlagenstammsatz bearbeiten

Selektion:

Kostenrechnungskreis: | 1000

Wasnanmenselekton -
(= | MaBinahme sperren

MaRnahme Bezeichnung

~ PROD_SMART Produktorientiert
b THHI Telhaushalt 1
v THH

v 12
» 1210

Hier besteht fiir Sie die Mdglichkeit séamtliche fir
die Gemeinde Obernheim bestehende
InvestitionsmaBnahmen (entsprechend der
Zuordnung zur Produktgruppe) anzeigen zu
lassen.

» 1220

v 122

v 122

~ 1260

~ 12600000
fare
712600000005
712600000006

712600000908
» 1270

Eine Bearbeitung ist nicht mdglich!!!
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Nummernsystematik:
= 12 stellig

= Beginnend mit ,7¢

= Verschlisselung der Produktgruppe geman den Vorgaben des Produktplans
Baden-Wdrttemberg (Stellen 2 — 5)

= Auffillen” der Stellen 6-9 mit Nullen

= Stelle 10: grundsatzlich 0, Zuschuss zu einer investiven BaumaBnahme = 9

e 00
e 01
e 03

e Ab 05-99

Beispiel: ——
711250000000
711250000001
711330000001
711330000003
712600000000
712600000005
712600000006
712600000905
752200000003
753800000005
753800000905
757300800000

Konto bearbeiten

[Neubau Feuerwehrgeratehaus

Fortlaufende Nummerierung der Stellen 11+12 (je nach Geschéftsvorfall)

Erwerb von beweglichem Vermdgen
VerauBerung von Vermdgen
Grunderwerb

BaumaBnahmen (Hoch-/Tiefbau)

Erwerb bewegliches Vermdgen
VerdauBerung bewegl. Vermagen
VerauBerung v. Grund und Boden
Grunderwerb

Erwerb beweagliches Vermdgen

L

Laschwasserversorgung Staufenbergle
Zuschuss Meubau Feuerwehrgerdtehaus
Wohnungsbaufdrderung
Entwisserungskonzept Gruben Ramsacker
Zuschuss Entwasserungskonzept

Erwerb beweagliches Vermdgen

An die Stelle der bisherigen Gruppierung treten zukinftig 8-stellige Ertrags- und

Aufwandskonten. Hier spricht man von sog. Kostenarten. Diese wurden auf Grundlage des

vom Innenministerium erlassenen Kontenplan 11/2 fir Baden-Wrttemberg ,erstellt®.

Aufbau Kontenplan:

Kontenklasse

Bezeichnung

Haushaltsteile

Aktiva Vermdégensrechnung (Bilanz)
Aktiva

Passiva

Ertrage

Aufwendungen Ergebnisrechnung

AuBerordentlicher Ertrag und Aufwand

Einzahlung Finanzrechnung
Auszahlung

Abschluss

KLR
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£ Startmena | | [Z] Volibild an || &

B Produkt bearbeiten Kopf

m Kostenstelle bearbeiten
Buchungskreis: 1000 Gemeinde Obernheim
m Investition bearbeiten
m Konto bearbeiten
m Budgeteinheiten bearbeiten
m Verteilobjekte bearbeiten

= Anlagenstammsatz bearbeiten

Selektion: =

Buchungskreis: | 1000 ~

Erg.konten Bilanzkonten Finanzkonten

Konto Bezeichnung
30000000 Planung Steuern
30110000 Grundsteuer A Konto sperren
30120000 Grundsteuer B
H073000% Gewerbesteuer
30210000 Gemeindeant Ein__
30220000 Gemeindeanteil Lst.
30310000 ‘Vergnigungssteuer
30320000 Hundesteuer
o S Auch hier besteht die Méglichkeit samtliche
am System vorhandene Kostenarten/Konten
30410000 Fremdenverkehrs.. H
30420000 Abg. v. Spielbanken anZUZEIgen.
30430000 Sonst. steuerdhnl E.
30510000 Leist.n.d.Fam.l.Ausg . - . H = .
o T Eine Bearbeitung ist nicht mdglich!!!
31000000 Planung fd. Zuwe ..
31110000 Schlisselzuw. v.L
31210000 Bedarfszuw. vom. .

Budgeteinheit bearbeiten

Fir jeden Teilhaushalt wird eine Budgeteinheit erstellt, um die Darstellung der ,,Restmittel* auf
den Auszahlungsanordnungen gewahrleisten zu kénnen. Im zweiten Schulungsteil wird auf

Auswertungen Uber dieses Tool eingegangen.

Verteilobjekte bearbeiten

Verteilobjekte stellen weitere Stammdatenobjekte dar, welche dem Anwender die Verteilung von
Plan- oder Rechnungsbetragen auf vorab definierte Produkte bzw. Kostenstellen erleichtert. Dazu

werden dem Verteilobjekt Produkte bzw. Kostenstellen zugeordnet, denen wiederum Prozentwerte
oder Verhéltniszahlen (=Verteilungsart) und Verteilungswerte hinterlegt werden. Das Verteilobjekt

selbst ist ein 10-stelliges alphanummerisches Objekt.

£ Startmen | [ (5] Vollbid an 28 KO5(423) | @Bt

= Produkt bearbeiten Kopf =

Kostenrechnungskreis: 1000 Gemeinde Obernheim

Selektion: -
Export, &
e 100 T Geschafisjahr ab Objekt Bezeichnung Verteilungswert
i
STROM MZH Strom Halle / Schule - . -
Uber den beschriebenen Menlpunkt Stammdaten und

Strukturen besteht die Méglichkeit samtliche Verteilobjekte und
deren Verteilungselemente (Empfénger/Verhaltnis)
anzuzeigen.

Eine Bearbeitung ist nicht mdglich!!!
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Anlagenstammsatz bearbeiten

Anlagen werden vorerst in Zusammenhang mit den Stammdaten fir InvestitionsmaBnahmen

durch die Stadtkasse Albstadt angelegt. Dieser Prozess ist daher nicht relevant und wird nicht
erlautert.

{2 Startmenil | | [~ Vollbild an &

m Produkt bearbeiten

 Kostenstelle bearbeiten Anlage anzeigen: Anforderungsbiild
u Investition bearbeiten [Memba| | 4 [Zuriek][Beenden [ Abbrechen || System ]| I I
m Konto bearbeiten
m Budgeteinheiten bearbeiten
u Verteilobjekte bearbeiten e =
Unternummer ]

 Anlagenstammsatz bearbeiten

Buchungskreis

E‘ :’ b | KOS (423) =R | itrrzssapo7e

= Anlagen fir 2015 je Investition einfligen
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4.2 Planung

di' KM Smart

Willkommen

Uber diesen Prozess/Meniipunkt erfolgt
die Erfassung séamtlicher Plandaten.
Folgende Geschaftsprozesse kdnnen hier

B Planung aufgerufen werden:

» Planung bearbeiten e —
| £a Startmenii | | 7] Vollbild an |

Jedoch ist dieser Prozess fiir die
Bewirtschaftung nicht relevant!!!!

4.3 Buchungen
ﬂ di' mm?;;.mﬁn Uber diesen Prozess werden samtliche
Anordnungen erzeugt.

m Buchungen

Hierunter sind viele verschiedene Einzelprozesse vorzufinden, die unter Ziffer 6 detailliert erlautert

werden.
{2y Startmenii
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4.4 Kasse

di KM Smart

Willkommen

-
>eN
B Stammdaten und Strukiuren
W FPlanung

B Buchungen

m Kasse

» Genehmigunoen

» Geschaftspartnermanagement

3 Tagesabschluss In diesem Men(ipunkt stehen Ihnen das

> Geschatspartneribersicht Geschaftspartnermanagement und die
Geschaftspartneribersicht zur Verfligung.

» Tagesablauf Kasse

» Zahlungsverkehr

> Weitere Tatinkeiten

Im Geschéftspartnermanagement werden die Stammdaten wie Geschéftspartner, Vertragskonten
und Vertragsgegenstande mit der integrierten Stammdatenanlage angelegt

Uber den Meniipunkt Geschaftspartneriibersicht kann man sich u.a. die Zahlungen eines
Geschéftspartners anzeigen lassen kann. Weitere Informationen zu diesem MenUpunkt sind unter
Ziffer 5 beschrieben.
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4.5 Auswertungen

KM Smart
m dz-l Willlgmmen

m Auswertungen
» Haushaltsplanung

» Haushaltsrechnung
» Bewirtschafiung [ Kasse
» Anlagenbuchhaltung

4.6 Sonderprozesse

Unter den Sonderprozessen befinden

sich zwei Themenbereich, die zum
Jahresabschluss an Bedeutung
gewinnen. Dies sind die Kostenrechnung
sowie die Anlagenbuchhaltung.

Dieser Mentipunkt ist fir die
Bewirtschaftung nicht relevant.

Unter diesem MenUpunkt finden sie das
gesamte Infosystem untergliedert nach
den Geschéaftsprozessen ,Planung®,
,Rechnung®, ,Bewirtschaftung/Kasse*
sowie Anlagenbuchhaltung.

Die jeweiligen Auswertungsmaoglichkeiten
werden unter Ziffer 7 detailliert erlautert.

KM Smart
m di' Willl?uammen

» Kostenrechnung

» Prozesse der Anlagenbuchhaltung
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4.7 Veranlagung

dz

4.8 Integration

KM Smart
Willkommen

» Expertenmodus

Von hier aus ist ein Absprung in
KM Veranlagung mdglich

Hier erfolgt ein Absprung in das SAP
Standard System. Da die
Bewirtschaftung aber ausschlieBlich Gber
SAP SMART erfolgen wird, wurde fr
diesen Geschaftsprozess hier keine
Berechtigung eingerichtet.

[# ™ &  &aAnderes Mend

E B # | v a | [BRoleanlegen | EFBenuizer zuordn

~ 0 Favoriten

+ @) kM sMART

~ S0 5AP Menu

» (1DZ Mend

v CIRZ-Menii

» (3 stammdaten

» (3 Planung

» CJRechnung

» CJHauptbuch

» (3 pscp-Nebenbuch

v (J«reditoren

v [ technische Debitoren

» CIBgA (PEO neue Lisung)
» (J Anlagen

v (3 Berichtswesen

» (107 schnittstelen

» 1 DZ-Logistik

+ (3 Darlehensverwaltung

» (3 Immobilenmanagement
» [JVernkgung

v [ Weitere Funktionen

v (Jwerkzeuge
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5

Geschaftspartnerbuchhaltung

Wie unter 4.4 beschrieben erfolgt die Verwaltung unserer GP-Stammdaten im MenUpunkt unter

bes

B Stammdaten und Strukturen

W FPlanung

d

B Buchungen

m Kasse

» Genehmigunoen

z

» Geschaftspartnermanagement

KM Smart
Willkommen

Beim Absprung in die Geschaftspartnerbuchhaltung bwegen wir uns im SAP —Standard- im Modul PS-

CD (Public Sector Collection & Disbursement). Es beinhaltet den Geschéftspartner (Einheitsdebitor)

unter dem alle Forderungen und Verbindlichkeiten unter einem Konto zusammengefasst werden.

Geschifis-
pariner

Vertrags-
kontem

Verirags-

gegen-
stiinde

Ausgaben
600000073

OR ohne £ mit MG QR mit 52 und MG privatrachtlich
400000001 400000002 400000003
Abschleppkosten Hundesteuer Grundstiick 1 Musikschule
51102.. 30102.... SO100.. 50210
Kernzeitbetreuung

Grundstiick 2
S0100....

51215

Sammelkonio
59999
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5.1 Dreistufige Gliederung der Stammdaten

Grundlage fur die Buchung von Geschéftsprozessen bilden die Stammdaten. Der Stammsatz enthélt
dabei Daten, die das Erfassen von Geschéftsvorféllen auf das Konto und die Verarbeitung der
Buchungsdaten steuern. Zusatzliche werden im Stammsatz alle Daten abgelegt, die fir die
Geschaftsverbindung benétigt werden.
Die Stammdatenelemente sind wie folgt unterte

e Geschaftspartner

e Vertragskonto

e Vertragsgegenstand
Auf allen drei Ebenen sind folgende Steuerungsinformation hinterlegt:

Geschaftspartner Vertragskonto Vertragsgegenstand

Name Mahnverfahren Referenzierung auf

Adresse des
Geschaftspartners

Adresse Zinsschllssel Referenzierung auf

Bankverbindung des
Geschéaftspartners

Bankverbindung Buchungskreis Abw. Mahnempfanger
Buchungskreisgruppe Zahlweg
Toleranzgruppe Zahlungsbedingung

Kontenfindungsmerkmal
(Bereichsabgrenzung)

5.2 Der Geschaéftspartner

Der Geschaftspartner steht im Mittelpunkt des geschaftlichen Interesses. Deshalb miissen alle
relevanten Informationen schnell abgefragt werden kénnen. Das System macht die Darstellung der
Informationen von der Rolle des Geschéftspartners abhangig. Man erhalt einen integrierten Blick auf
die Daten des Biirgers mit allen relevanten Informationen. Dies erspart aufwandige Sucharbeiten und
erhdht den Burgerservice der Verwaltung.

Ein Geschéftspartner kann Beziehungen zu anderen Geschaftspartnern haben (Ehe, Kontaktperson,
Geschaftsbeziehung usw.). Diese Informationen kénnen im System gespeichert werden.

Ein Geschéftspartner im PSCD ist normalerweise eine Privatperson oder eine Firma.

Im Kommunalmaster Doppik wird zwischen natlrlichen Personen (N) und Organisationen (J)
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unterschieden.

Ein Geschéftspartner existiert (idealtypisch) nur einmal im System, unabhangig davon,
an welchem Geschéftsvorfall er teilnimmt. So kann ein Birger als Zahlungspflichtiger
(z.B. Grundsteuer) und als Lieferant auftreten.

5.2.1 Anlegen eines Geschaftspartner

Ein Geschéftspartner wird in der Regel Uber die integrierte Veranlagung angelegt. In diesem Fall
wird in die Transaktion (TC) /DZBW/ST_Stamm abgesprungen. Das Andern von Geschéftspartner
ist nur den Mitarbeiterinnen der zentralen GP-Buchhaltung vorbehalten.

Achtung:

Ausgabe-Geschaftspartneranlage erfolgt zentral bei der
Stadtkasse Albstadt!!!!

Hotline: Gabriele Maier

Email: zahlungsverkehr@albstadt.de oder
gabriele.maier@albstadt.de

Die Anlage der Vertragsgegensténde erfolgt nur durch Obernheim. Sollte ein bendtigter
Geschéftspartner nicht am System sein, diesen bitte entsprechend den unten genannten Regeln
anlegen.
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Nach Absprung in das GP-Management beginnt die GP-Anlage durch einen Klick auf .

Sow
R

Qstanmenu

dz KM Smart

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Anzeigen

l:l 4 | Beenden || Abbrechen || System a || Partner anzeigen | Partner andern Dubletten prifen

GeschPartner =
< Grunddaten | Wettere Daten

Bei der Neuanlage eines Geschaftspartners muss im ersten Schritt zwischen zwei Geschéfts-

Partnertypen ,Person (natirliche Person) und einer Organisation (juristische Person)
unterschieden werden

o
@/f" A‘v I'Jz’ i
® N \\"

ﬁgstartmenu

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Anlegen

4 [Beenden || Abbrechen | | System 4 || Partrier anzeigen Partner &nern | [ Partner anlegen | [ Dubletten prifen

GeschPartner

< Grunddaten |

Hamensdaten

Partrnertyp |

Anrede Ferson -

Yorname Qrganisation

]

MNachname

Mame 1 Mame 3

MName 2 Mame 4

Adressdaten
StralieMHausnr

umzug] [Z] (7] (=]
PostletzahliOr Postfach

Ortateil PLZ Posttach

Land

Bankdaten
Bank:ethindung

wechsel | [ sEPa-Mandate | [T [2] [0
Bankkonto =

IBAN

Bankschlizsel Bankland

Kontoinhaber

Giltig ab Gilltig bis

-
»
P | DIBWISTA_STAMM [E|, | ilrrzssepo7a

g

Der Geschaftspartnertyp legt fest, welche Felder fir die Dateneingabe verflgbar sind (z.B. bei
natlrlichen Personen die Felder Anrede, Vor- und Nachname, weitere Namensbestandteile [wie

Namensvor- und zuséatze, akademische Titel] bei Organisationen die Felder Anrede, 4 Namensfelder,
Rechtsform, Branche, Rechtstrager).
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5.2.2 Regeln fir die Erfassung von naturlichen Personen

Es durfen folgende Anreden im Mandant 423 verwendet werden
- Frau
- Frau Rechtsanwaltin
- Hermn

- Herrn Rechtsanwalt

Grundsatzlich:
Vorname und Nachname miissen immer in die entsprechenden Felder geschrieben werden!

Namen und Vornamen sind immer auszuschreiben!

Bei natlrlichen Personen kdnnen Namenszeilen fur Vorsatze, akadem. Titel
und Zusatze Uber den Button || eingeblendet und entsprechend der Auswahl gepflegt werden.
Beispiel: o

A Grunddaten

Hamensdaten

Partriettyp Fersaon -

Anrede | Frau -

Yarname |Michaela |

Machrame [ty |

Worsatzweort 142 | - | | - |

Akadem Titel 172 | -| | -|

Mamenszusatz | w | Format Mame |:|

Geburtsdatum Earl

Sterbedatum Freifrau

Land f.Aufher. ;r:;?err spondenzsprache

Suchbegriff 1/2 Grafin | |
Sir

- StraBennamen immer ausschreiben

- Hausnummern, Postleitzahlen, Postfacher sind ohne Leerzeichen zwischen den Ziffern zu
erfassen.

- Die Postleitzahl wird ohne den Zusatz ,D* erfasst.

- Ortsteile werden weggelassen
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5.2.3 Regeln fir die Erfassung von Organisationen

Es dirfen folgende Anreden verwendet werden:

riner
runddaten |

nsdaten

typ organisation ¥

| -
o 1
| Herm und Frau Name 2
2 Eigentar 3 Name 4
Erbengemeinschaft
sdaten
Hausr, [ | ]
tzahlOrt | | Postiac
[ ] PLZ Po

Grundsatzlich:

- Da kein separates Vornamensfeld zur Verfligung steht, ist ggf. der Nachname zuerst zu
erfassen (ohne Komma oder sonstige Satzzeichen!)

- Werden Eheleute (juristische Person) erfasst ist der Name des Ehemannes immer zuerst
zu erfassen.

- Bei Firmen/Gaststatten ist immer die exakte Firmenbezeichnung zu verwenden

- bei der Erfassung eines Vereins ist der offizielle Vereinsname im Namensfeld 1 zu
verwenden. Im Namenfeld 2 kann zusatzlich der 1. Vorsitzende verwendet werden. Dabei
ist darauf zu achten, dass ,.,Frau“ und ,,Herr“ im Namensfeld nicht ausgeschrieben,

sondern abgekiirzt verwendet werden missen (Herr—Hr.

Frau — Fr.)
r Grunddaten | Weitere Daten
Hamensdaten
Partnettyp organisation -
Anrede |F1' J— -
Plame 1 [Schutte Tisfhauhands! GmiH | mame 3
Mame 2 [ | mame 4

Adressdaten

StraideMausnr. [Lerwerweg E |

Postistzahlion [Fzas3 [Abstact Postfach
Ortatei | | PLZ Postfach
Landd

Konstellation ,,Mehrere Schuldner*

Mehrere Schuldner haften als Gesamtschuldner.

Jeder Schuldner erhélt aus diesem Grund eine gleichlautende Rechnung tber den Gesamtbetrag. Die
Rechnungen haben den gleichen VG. Bei diesem Fall wird ein einheitlicher Geschéftspartner angelegt,
hinter dem mehrere Namen hinterlegt werden. Da diese Konstellation nur einmal vorkommt, muss

immer ein neuer Geschéftspartner angelegt werden.
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iseschHartner 1100001310

< Grunddaten Wieitere Daten

Hamensdaten

Partnertyp Organisation

Anrede [ -

Name 1 [Miiller Pawl | Mame3 [Héille Joset
Name 2 [Maute Heike | MName 4 [&mman Gerd

Bei der Eigentimer- und Erbengemeinschaften wird ein Ansprechpartner als

Zustellungsbevollmachtigter festgelegt. Dieser muss als GP am System sein bzw. angelegt werden .

Né&heres siehe unter 5.5

Samtliche Bankdaten dirfen nur von der
Stadtkasse Albstadt gepflegt werden.
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Nach Erfassung der Daten ist die Dublettenpriifung durchzufiihren, erst danach kann der Fall gesichert

werden:

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Anlegen

[ieni |

| 4 | Beenden || Abbrechen || System 4 || Partner anzeigen || Partner éndern || Fartner anlegel || Dubletten prifen |

GeschPartner
~ Grunddaten
Hamensdaten
Partnertyp Person - =]
Anrede | Frau -
Worname |Michae|a |
Machname |\I\11Id |

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Anlegen

[teni]|

GeschPartner

Grunddaten l Weeitere Daten |

~
| 4 [Sichern Elfnden | Abbrechen || System 4 || Partner anzeigen || Partner &ndern || Partner anlegen || Cubletten priv

Hamensdaten
Partnertyi Fersaon -
Anrede [Frau -
Worname |Michaela
hachname |1-’\l1|d

In der gleichen Anwendung kann der GP auch angezeigt werden

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Anzeigen
[Meniia ]| | 4 [Beenden | [ Abbrechen | b | [Partner anzeigen | [ Al in=r ancer | [Partner aniegen || Cubletizn priien |

GeschPartner

[ ——

Grunddaten } Weiters Daten |

Hamensdaten
Partnertyp ~ - Partrer algemein | Partner nach GP-Role | DZBW: Partner nach Adresse u. Bank | 0
Anrede - o
YRS Postleitzahl ]
Nectran: st [
Mame 1 Name 3 Hausnummer ]
hame 2 hiame 4 Lénderschlissel [ |
NamelMachname [ ]
Name2fvorname | |
Adressdaten EuritatEin 7
StraféeHausnr Bttt 1 1
Postletzehl/ort Postiach Suchbegriff 2 ]
Ortsteil PLZ Posttach Geschaftspartner [ |
o Giiig zum 11422014
L —
e —
Bankland
Bankdaten o ‘
Barkverbindung T
ke o wiechsel | [SEPat L oo I
arkkanto
Partnergesellschaft [ |
Berkschiissel Bankland
Maximale Trefferzahl
Kortoinhaber
Gl ab Giltiy bis
[l

» | DIEWSTA STAMM [El. | iirzssap0?s
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5.3 Vertragskonto

Das Vertragskonto stellt die mittlere Ebene der PSCD-Stammdaten dar. Jedes
Vertragskonto reprasentiert eine Forderungsart. Es ist die Einheit, die der Gruppierung
(z.B. Steuerart) der Geschaftspartner-Buchungen dient. Es wird bei der Anlage eines
Vertragsgegenstandes automatisch angelegt.
Die Verwendung von verschiedenen Vertragskontenkategorien ist abhangig davon, ob
verschiedene Mahnverfahren und Verrechnungssteuerungen flr Zahlungen far die
verschiedenen Forderungsarten relevant sind, denn fiir jedes Mahnverfahren muss
mindestens ein Vertragskontotyp angelegt sein.
Beim Vertragskonto wird folgendes hinterlegt:

e Mahnverfahren

e Zinsschlissel

e Buchungskreis, - gruppe

e Toleranzgruppe
Vertragskonten werden immer maschinell angelegt, sobald ein zugehoériger
Vertragsgegenstand angelegt wird.

5.4 Vertragsgegenstand

Die Vertragsgegenstandsart reprasentiert die Einnahmeart (z.B. 0100) und der
Vertragsgegenstand (VG) stellt das Buchungszeichen dar (z.B. 50101000000).

Im Ausgabenbereich gibt es grundsétzlich eine Vertragsgegenstandsart 59999.

Far die Abbildung des NHVs (friiher SHV) wurde eine weitere Vertragsgegenstandsart 57777

eingerichtet, die Auszahlungsanordnung der Lohnsteuer erfolgt auf 59998

Der Vertragsgegenstand wird einem Vertragskonto und einem Geschaftspartner zugeordnet.
Er entspricht einem Personenkonto und wird — mindestens fir die Einnahmevorgédnge —nach

auBen gegeben. Er stellt die unterste Ebene im Geschéaftspartnermodell dar.

Beim Vertragsgegenstand wird folgendes hinterlegt:
e Buchungszeichen (Personenkonto [PK]) als Schllssel

e Referenzierung auf Adresse
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e Referenzierung auf Bankverbindung
e Abweichender Mahnempfanger
e Einnahme- und Ausgabezahlwege

e Mahn- und Vollstreckungssachbearbeiter

Der Vertragsgegenstandsanlage erfolgt grundsatzlich durch die Kollegen aus Obernheim.

Die Anlage erfolgt entweder im Rahmen einer Neuanlage in KMV oder im Zusammenhang mit der
Fertigung einer Annahmeanordung tber den Buchungsmanger (siehe Kapitel 6).

Grundsatzlich werden die Daten in der gleichen TA wie auch der GP gepflegt. Das bedeutet, dass die
Neuanlage des GPs sowie der Aufbau des Vertragsgegenstands aus KMV heraus in einem Zug
erfolgen kénnen.

Zuné&chst der GP zu ermitteln, welchem ein neuer VG zugeordnet werden soll
%’i% dz KM Smart
T avd !

£» Stantmend
DZBW: stammdatenbearbeitung - Anzeigen

[weni ] [ | 4 [Beenaen | [Anbrechen | [System ] [Pariner anzeigen || Pariner anciern | [Partner aniegen | [ Dubletizn oriten

GeschPartner ]

4 Grunddaten | iettere Daten

Hamensdaten
Partnertyn -

A - Partner allgemein Partner nach GP-Rolle DZEW\: Partner nach Adresse u.Bank || (=]
nrede -

Warname Namel Nachname — [iid* |

Name 1 Hame 3
Name 2 Hame 4

Adressd laten
StraiesHausnt.

Vertragsdaten
Gegenstandsart

Nach Offnung des Matchcodes erscheinen alle zur

Verfligung stehenden Vertragsgegenstandsarten:
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DZBW: Sstammdatenbearbeitung - Anlegen

[ Meniia ][ | 4 [Sichern | [Beenden | [abbrechen | [ System 4 || Partner anzeigen || Partner &ncern || Partner anlegen | [ Dubletten priiten
GeschPartner Art eines Vertragsgegenstandes (1)
Grunddaten | Witere Daten T —
3 Einschrénkungen |
Hamensdaten
I
Partnertyp Fersaon - [‘E:l 7] [[E]]
Anrede \Harrn - Gat = Bezeichnung der Gegenstancdzart
Vorname [Jos=n | 0100 Grundsteuer
Nachname [Ungermeann ] mm Gewerbesteuer
ooz Hundesteuer
o210 Pacht
0211 Miet
Adressdaten ete
StraBeHausnr. \Erﬂenhausenp\atz |SBBB ‘ 5000 Benutzungsgebuhren
PostleitzahlOrt [7zass | &ostack Postfach 5010 Verwaltungsgebilhren
Ortsteil [ | PLZ Postfac| 2100 S.privatrectdl. Leist Entgelte
Land S101 Ertrége aus Verkaut
5102 Erstattungen
2103 Zuweeisungen und Zuschiisse
Bankdaten 5104 Sonst.ordertiche Ertrage
Bankverhindung 5105 Einnahmen THH3 w.a.
Bankkorto 1 BAN 106 TinsertrégeErr a Gewinnant
Bankschiiissel |:| Bankland l:l 107 Konzessionsabgabe
Kortoinhaber ‘ | 5108 Mieten und Pachtzn
g 0 E——T — 03 annerwers
5110 Zuschisse
2111 “erauRerung bewvegl. Yermogen
BEEE MHY Einzahl
Vertragsdaten nzahiung
Gegenstandsart
4 25 Eirtrage gefundesn

Nach Ubernahme der VGart wird der Vertragsgegenstand (PK) generiert.

Zusétzlich ist das Feld

Konmtenfindungsmerkmal fur Vertragsgegenstinde (1)
it

Kontenfindungsmerkmale
b Einzchrankungen | ...eG 07
.... GmbH 07
[ |2 0 ] | . AG 07
KoFiMerkm. = Text .. KG 07
... OHG 07
on Bunid . e.V. 08
1 Land Albstadiwerke GmbH 05
oz Gemeinden (GY) Amt 10 (20, 32, 40, ... 02
Amtsgericht 01
03 Iyyeckverbande und dergl. aswohnbau GmbH 05
04 sonst. Aifertl. Beraich Bundeseisenbahnvermdgen 00
03 Werbundene Unternehmen, Beteiligungen, Sonderverm Bundesrepublik Deutschiand 00
- Bundeswehrbrandschutz 00
ue dftertl. Sonderrechnungen Bundeswshr Dienstleistungszenirum 00
o7 Private Lnternehmen DRK Blutspendedienst 01
 oa ibrige private Bereiche D.RK Ortsgruppe Tailfingen 08
- Finanzamt 01
A Mitarbeiter, Organmitglieder und Gesellschafter Firmen 07
B7 Kreditinstitute Freiberufliche (Architekten eic.) 07
. R . Schulen 02

Ba st. privater inléndischer Bereich

SR, RrIVAE! MAnGisener BerEe Klarschlammverwertung Albstadt GmbH 07
B4 sonst. privater auslandizcher Bereich Land Baden—W[lrrlemberg 01
WX Aus laufender Schiittstelle (nicht zugeordnet) Landratsamt 02
Rentenversicherungen der Arbeiter und Angestell 04
o Sparkasse Zollernalb 06
o e SRS EETLIEER Trager der gesetzlichen Krankenversicherung 04
1 Trager der gesetzlichen Pflegeversicherung 04
— Trager der gesetzlichen Unfallversicherung 04
i Krankenkassen 04

HKaontFindterkmal

zu erfassen.
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Mit dem Kontenfindungsmerkmal wird die Bereichsabgrenzung nach Zahlungsstrémen (siehe auch
Anlage 27.5 zur VwV Produkt-und Kontenrahmen) abgebildet. StandardmaBig ist 08 — tGibriger
privatrechtlicher Bereich hinterlegt. Als Hilfestellung haben wir die abgebildete Tabelle erarbeitet:

(Seem] |

Nach dem der Daten steht der Vertragsgenstand fir die weitere Verarbeitung zur Verfugung.

Vertragsdaten
Gegenstandszart cooo

verragsuesenst  [[ssooooooooze | | Infateld 1
BerechtGruppe E_I Infofeld 2
KontFindherkmal

Buchungssperre []
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5.5 Weitere Korrespondenzempfénger (,,Zustellbevollméachtigte®)

/ N
,(W ﬁ 1 KM Smart
@'\ P ge‘g‘ \5\ '

.\

ﬁ Startmenu

DZBW: Stammdatenbearbeitung - Andern

| | 4 | Sichern || Beenden || Abbrechen || System 4 || Partner anzeigen || Partner andern || Partner anlegen | Dubletten prifen

GeschPartner 1100001915

P 2
Grunddaten - Weitere Daten|

Vertragskonto

Yertragskonta 400001886 Mahnverfahren Frivatrechtlich mit verzugszinsen / mit MK (45T) «
Wirgskortotyp EV Einn. PR mit .2

Buchungzsperre |:|

Gewihlter Vertragsgegenstand
“Werragsgegenstand CEOO000000SE
Korrespondenz / Mahnen
Mahnsachbearbeiter El
ollstreckungzsachh. |:|
Mahnsperre
Korr&rt  Korr -Bez. olle  abwweic... Empfanger n... |[Erkl&rung Akttt Bezeichnung [aii}
§ oo0z Mahnung 1100001914 Michaela Wi / 72461 Testhe -
| D14
D (]
O (1]
O (] -
1 b

Im Reiter ,,Weitere Daten* wird die Korrespondenz an abweichende oder zuséatzliche Empfanger
geregelt. Ein abweichender Korrespondenzempféanger muss zuvor immer als GP im System angelegt
werden. Er bendtigt nicht unbedingt ein VK oder einen VG, kann aber auch gleichzeitig ein ,normaler®
GP bzw. Schuldner mit VKs und/ oder VGs sein. Es gibt viele verschiedene Korrespondenzarten:

Im DZ-KM V werden allerdings nur folgende Rollen verwendet:

- 0003 Mahnung

- ZD10 Gesamtschuldner (allg.) — mit Bescheid

- ZD11 Gesamtschuldner (allg.) — ohne Bescheid

- ZD12 Gesellschafter — mit Bescheid

- ZD13 Gesellschafter — ohne Bescheid

- ZD14 Zusteller (= abw. Bescheidempfanger)

- ZD15 Vertreter
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Die Korrespondenzart ,,Abweichender Mahnempfanger* wirkt sich auf den Adressaten der Mahnung
aus. Hier muss man darauf achten, ob das Kennzeichen ,,abweichend” gesetzt ist. In diesem Fall
erhalt nur der als abweichender ME bestimmte GP die Mahnung, im anderen Fall erhalten der

Abgabenschuldner und der abweichende ME eine Ausfertigung.

Alle anderen Korrespondenzarten werden nur im Zusammenhang mit der Erstellung von Bescheiden
im DZ-KM V verwendet.
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6 Buchungen / Bewirtschaftung

Der Prozess ,,Buchungen® umfasst

KM Smart derzeit den untergeordneten Prozess

Willkomme . -
Willkommen ,Buchungen bearbeiten“ und ist in

nachfolgende Buchungsbereiche
W Stammdaten und Strukturen aufgeteilt.

B Planung

m Buchungen

2 Buchungen bearbeiier:

6.1 Allgemeines

Der Anwender kann im Prozess der jeweiligen Anordnung selbst Felder wahlen, die ein- bzw.
auszublenden sind und diese in einer individuellen Sicht abspeichern.
Dies kann Uber die Einstellungen gesteuert werden.

Kopfdaten

Belegdatum: | 11.12.2014 m * Buchungsdatum: | 11.12.2014 m * Referenz:

Sicht: | [Standardsichi] v || Export || [ || & || 00| | &2 Verteilobjekt aufiGsen

'le *Werirag *Betfrag VerteilObj *Konto KSTL Positionstext Nettofélligkeit =~ Finanzposition Finanzstelle

0,00

Ein- bzw. auszublendende Felder auswahlen und positionieren.

Finstellungen

Sicht | [Standardsicht] w || Sichem Sichern als... Ldschen Eigenschaften...

Spaltenauswahl Sortierung Berechnung Filter Darstellung

~

T Ausgeblendete Spalten ) Eingeblendste Spalten

Anordnungsnr. \erirag
Zeitraum Befrag
Zeilennummer VerteilObj
Hinzuflgen »
Buchungskreis Konto
< Entfernen
Geschafisp KSTL
Vertragskonto Positionstext
Subapplikation Metiofalligkeit
Hauptvorgang v Finanzposition ~

Z [| ~ | Reihenfolge | ¥ || T
andern

Abbrechen | | Ubernehmen | | Zuriicksetzen
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Sicht sichern als

# Beschreibung: |

Zuordnung: Benutzer

Einstiegssicht

[ ok ] | Abbrechen

Namen flr die benutzerspezifische Sicht vergeben und mit ,OK* bestéatigen.

6.2 Zahlungsanordnung Ergebnisbereich bearbeiten

| .

™
&
:
i.
o |
5
g

» Annahmeanordnung

» Annahmeabsetzungsanordnung
»_Auszahlungsanordnung

» Auszahlungsabsetzungsanordnung
» Mebenforderungen buchen

» Mebenforderungen absetzen
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6.2.1 Annahmeanordnung

£ starmend | [ =[Voibid | A [E] K05(423) | wExt
Anordnung -
Anordnungsnummer. [l Buchen mit Vorlage:
Anordnungstyp Annahmeanor rdnung Daueranordnung
Kopfdaten
Belegdatum: | 11.12.2014 m * Buchungsdatum: | 11.12.2014 m Referenz:
Sicht | [Standardsichi] v [eeot B2 ]0 &
Ty “Vertrag DZ_Vomame DZ_Nachname “Betrag Anlage Produkt/Kostenstelle  Investition Konto Steueriennz *Positionstext Nettofalligkeit ~ Finanzposition
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Feldbezeichnung Smart Feldwert
Anordnungsnummer Dieses Feld wird entweder gefUllt, sobald eine

Anordnung gespeichert wurde oder der Anwender
gibt hier eine Nummer ein, um eine bestehende
Anordnung anzuzeigen.

Anordnungsstatus Status abgeschlossen > Die Anordnung ist
genehmigt
Status in Genehmigung - Die Anordnung muss noch
genehmigt werden.

Belegdatum (Pflichtfeld) In der Regel Datum der Rechnung — hieraus wird die
Nettofalligkeit errechnet

Referenz Kann-Eingabe

Vertrag (Pflichtfeld) Eingabe oder Auswahl Uiber F4-Suchhilfe (siehe

unten), vgl. hierzu auch Kapitel 5.4

DZ-Vorname/DZ-Nachname (nur Anzeige) Der Wert wird aus dem Vertrag abgeleitet.

Betrag (Pflichtfeld) Eingabe

Produkt / Kostenstelle Auswahl wird vorgegeben

Konto (nur Anzeige) Der Wert wird aus der Kontenfindung des Vertrags
abgeleitet.

Steuerkennzeichen Muss bei den Betrieben gewerblicher Art

(Mehrzweckhalle, Forst, Wasserversorgung)
eingegeben werden.

A0 Kein Steuervorgang
A1 Ausgangssteuer Inland 19 %
A2 Ausgangssteuer Inland 7 %
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Feldbezeichnung Smart Feldwert

eine manuelle Eingabe erganzt werden kann;

angedruckt werden soll, muss ,%"“ vor dem
manuellen Text erfasst werden

Positionstext (Pflichtfeld) VG Bezeichnung wird automatisch gezogen, die um

sofern die VG Bezeichnung nicht in der Anordnung

Nettofalligkeit Wird aus dem Belegdatum und den hinterlegten
Zahlungsbedingungen abgeleitet — bei einem

maoglich

anderen Félligkeitsdatum ist eine manuelle Eingabe

Finanzposition / Finanzstelle (Nur Werden abgeleitet
Anzeige)

Nachdem die Anordnung gespeichert wurde,

& Anordnung 100000003354 wurde angelegt. - Hilfe anzeigen

wird der Anordnungsdruck aktiviert und ein PDF-Dokument wird erzeugt.

@ zurick |
Formularauswahl:
! Anordnung
Rechnung
IAnnahmeanordnung

Erfasst von ALB2123

Gedndert von

Erfassungsdatum 11.12.2014 E

Buchungsdatum 11.12.2014

Datum der Beleganderung

An die Kasse: Gemeinde Obernheim
Anordnungsnummer 100000003854

System K05
Mandant 423 Buchungsperiode 12/2014 Wl
Finanzkreis 1000
Buchungskreis 1000 2014
Geschaftsbereich 1000 Haushaltsjahr
Sachkonto : 33210000 Benl b. u.d.
Profit Center : 53800000 Abwasserbeseitigung Kasse
Vertragsgegenstandart : 8888 Wasser/Abwasser
Anlage / -Untern /
Kostenstelle 53800000 Abwasserbeseitigung
PSP-Element
Auftragsnummer RPA
Finanzposition 63210000 Benutzungsgeb. u.é
Finanzstelle 53800000 Abwasserbeseitigung
Nettofalligkeit 11.12.2014 o
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F4- Suchhilfe:

Belegdatum: | 11122014  [7]  *Buch Im Feld ,Vertrag” kann entweder Uber die Funktionstaste

F4 oder Uber den Matchcode (vgl. Bildausschnitt) in die

Sicht: | [Standardsicht] w Export

T *Verirag

Hier wird empfohlen tiber den
Geschéftspartner bzw. Uiber den
Vertragsgegenstand (bisher
Buchungszeichen) zu selektieren. Dabei
bildet ,*“ den Platzhalter fir beliebig viele
variable Zeichen und ,+“ den Platzhalter fir ei
variables Zeichen.

ien

4 Suchbhilfe abgesprungen werden

KM Smart: Web Dynpro Anwendung (Mainframe} [ %

Name1/Machname: <

Geschaftspariner: O L

“Yerfragsgegenstand. <

Vv anl der Eintrége in der Werteliste einschranken auf

Suche starten | | Zuriicksetzen | | [] VG anlegen

Weitere Suchhilfien: | DZBW: Pariner nach Adresse u. Bank

MName1/Nachname w || st
BIC/SWIFT w || ist
IBAN w || ist
Suchbegriff 1 v || ist

Suchen || Eintrage ldschen || Auf Standard zuriicksetzen

v e

v +1-

v e

v +1-
V| Maximale Anzahl von Treffern: 500

Hier wird empfohlen lber die Bankverbindung des Geschaftspartners zu suchen.

LR

200

Abbrechen
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In Obernheim bestehen aktuell folgende konsumtive Vertragsgegenstandsarten:

5000 Benutzungsgebihren

5010 Verwaltungsgebuhren

5100 sonstige privatrechtliche Leistungsentgelte

5101 Ertrage aus Verkauf

5102 Erstattungen

5103 Zuweisungen und Zuschiisse

5105 Leistungen aus dem Finanzausgleich (Gem.anteil ESt., USt., Schlisselzuweisungen, etc.)
5106 Zinsertrage / Ertrdge aus Gewinnanteilen

5107 Konzessionsabgaben

5108 Mieten und Pachten

Integrierte Stammdatenanlage:

Wird im Anordnungsprozess bei der Suche des Vertragsgegenstandes Uber oben genannte
Suchkriterien festgestellt, dass ein Geschaftspartner zwar vorhanden ist, jedoch aber nicht der
bendtigte Vertragsgegenstand, so kann direkt aus der Suchhilfe heraus in die Stammdatenanlage
abgesprungen werden.

& Es wurden 7 Zeilen gefunden. - Hilfe anzeigen

Name1/Nachname:  [#] WITTMER* 5

Name2/Vomame: & 5

Geschaftspartner: o} [l =]

“eriragsgegenstand: < o

Wertragskonto: o [y o

Vertragskontotyp: o} o

/| Anzahl der Einfrége in der W 200

Suche starien Zuricksetze D VG anlegen

Geschaftsparin.  Veriragskonto = Virgskontobez. Virgskontotyp = Vertrag Vertragsbez. Mamei/Machname MName2omame
1100000320 400000135 Einn. SR mit 82 ES 501000205603  Grundsteuer WITTMER HANS-PETER
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| £ startmen | | [ volibid |

S [ @ zoruck

DZBW: stammdatenbearbeitung - Anzeigen

[ Menu ||

| 4 [ Besnden ||

|[ System . || Partner anzeigen || Pariner andem || Partner anlegen || Dublstten prifen

GeschPartner

(=

o

| >»

Namensdaten

Partnertyp
Anrede

“orname

L

Name 1

Name 2

Name 3

Name 4

Adressdaten

Strale/Hausnr
Postigitzahl/Ort
Oristeil

Land

Um... ] (2] L1

Postfach

PLZ Postfach B

Bankdaten

Bankverbindung

1

IBAN
Bankland

weehsel | [ SEPA-Mandate | [T 2] [ o
\ |

Gilltig sb

I

Gilltig bis

I

W

<

| >

b | Kos(a23) [E]L | fimzssapors

Hier ist analog der Vorgehensweise gemaB Ziffer 5.4 vorzugehen.

Ist ein Geschéftspartner nicht vorhanden, muss ein neuer angelegt werden.
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6.2.2 Annahmeabsetzungsanordnung

§ 16 (1) GemHVO

(1) Die Riickzahlung zu viel eingegangener Betrdge ist bei den Ertrdgen und Einzahlungen abzusetzen,
wenn die Riickzahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem der Betrag eingegangen ist. In den
anderen Féllen sind die Riickzahlungen als Aufwendungen und Auszahlungen zu behandeiln.

a) Erfassung mit Vorlage

Anordnungen, die noch nicht ausgeglichen sind, kénnen unter Berlcksichtigung der rechtlichen
Vorgaben mit Vorlage abgesetzt werden.
Hierzu muss das Flag ,Buchen mit Vorlage* gesetzt werden.

{3 Startmeni | | L =
Anordnung
Anordnungsnummer: L Buchen mit Vorlage:
Anordnungstyp: Annahmeabsetzungsanordnung
Vorlage

Vorlagennummer:

th

Das Feld Vorlagenummer 6ffnet sich — hier muss die Anordnungsnummer des Vorlagebelegs
erfasst werden. Durch bestatigen mit ,Enter” werden die Daten des Vorlagebelegs in die zu
erfassende Annahmeabsetzungsanordnung gezogen. Nur der Betrag muss angepasst werden
(abzusetzender / reduzierender Betrag).

b) Erfassung ohne Vorlage

Hier muss analog des Prozesses ,Annahmeanordnung” vorgegangen werden. Vergleiche hierzu
Kapitel 6.2.1 Annahmeanordnung
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6.2.3 Dauerannahmeanordnung

Die Dauerannahmeanordnungen werden ebenfalls Gber den Prozess der Annahmeanordnung

abgebildet und analog dieser Ausfihrungen erfasst. Zusatzlich ist das Flag ,Daueranordnung® zu

setzen.
Anordnung
Anordnungsnummer: |:'|7 Buchen mit Vorlage:
Anordnungstyp: Annahmeanordnung Daueranordnung: )

Es 6ffnet sich ein fir die Daueranordnungen bestehender Menlpunkt, um die Ausfihrungsdaten

erfassen zu konnen.

Ausfiihrungsdaten
Ausfihrungszeitraum: neu w | @
# Erster Falligheitstermin: i * Letzter Falligkeitstermin i
kein Endedatum
* Rhythmus: v * Abstand: | 000 Sondertermin

Feldbezeichnung Smart Feldwert |

Ausfiihrungszeitraum Nicht definiert — das Feld ist daher mit ,neu®
vorbelegt

Erster Falligkeitstermin Datum der ersten Falligkeit einer Buchung

Letzter Falligkeitstermin Daueranordnung nur begrenzt gultig

Kein Endedatum Ist der letzte Falligkeitstermin nicht bekannt,
so muss das Feld ,kein Endedatum® gewahlt
werden

Rhythmus Gibt an, wie haufig das Programm aus der

Daueranordnung heraus einen
Vertragskontokorrentbeleg erzeugen soll

Abstand gibt an, wann bei periodisch auftretenden
Terminen der jeweils nachste Termin folgen
soll, z. B. monatlich = 1

Sondertermin Hier kann auBerhalb der Félligkeiten ein
zusatzlicher Falligkeitstermin auBerhalb des
Intervalls hinzugefligt oder innerhalb des
Intervalls ausgeschlossen werden.
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6.2.4 Auszahlungsanordnung

S starimend | {F] 2] K05(423) [ @Bt
Anordnung
cngsnanmer [ [
= S
[star 1 v || [Bport,|[ ][ & |[ ]| [ £ Verteiobiekt aufiésen
Feldbezeichnung Smart Feldwert
Anordnungsnummer Dieses Feld wird entweder gefillt, sobald
eine Anordnung gespeichert wurde oder der
Anwender gibt hier eine Nummer ein, um
eine bestehende Anordnung anzuzeigen.
Anordnungsstatus Status abgeschlossen > Die Anordnung ist

genehmigt
Status in Genehmigung - Die Anordnung
muss noch genehmigt werden.

Belegdatum (Pflichtfeld)

Datum der Rechnung

Referenz (Pflichtfeld)

Eingabe der Rechnungsnummer
(Feldinhalt wird auf Kontoauszug des
Geschaftspartners angezeigt)

Vertrag (Pflichtfeld)

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

DZ-Nachname/DZ-Vorname (nur Anzeige)

Der Wert wird aus dem Vertrag abgeleitet.

Betrag (Pflichtfeld)

Eingabe

Konto (Pflichtfeld)

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Verteilobjekt

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe
Vql. Ziffer 6.2.7

Produkt / Kostenstelle

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Steuerkennzeichen

Muss bei den Betrieben gewerblicher Art
(Mehrzweckhalle, Forst, Wasserversorgung)
eingegeben werden.

VO Kein Steuervorgang
Vi1 Vorsteuer Inland 19 %
V2 Vorsteuer Inland 7 %

Positionstext (Pflichtfeld)

Eingabe der Kundennummer + zusatzlicher
Erlauterungstext (Feldinhalt wird auf
Kontoauszug des Geschéftspartners
angezeigt)

Seite 42



Nettofalligkeit

manuelle Eingabe méglich

Feldbezeichnung Smart Feldwert

Wird aus dem Vertragskonto abgeleitet — bei
einem anderen Falligkeitsdatum ist eine

Finanzposition / Finanzstelle

Werden abgeleitet

Nachdem die Anordnung gespeichert wurde,

& Anordnung 200000000012 wurde angelegt. - Hilfe anzeigen

& Zuriick

wird der Anordnungsdruck aktiviert und ein PDF-Dokument wird erzeugt.

lAuszahlungsanordnung
Erfasst von ALB2123
Geandert von
Erfassungsdatum 11.12.2014
Buchungsdatum 11.12.2014
Datum der Beleganderung
An die Kasse: Gemeinde Obernheim
Anordnungsnummer 200000000012
System KOS5
Mandant 423 Buchungspernode 12/2014
Finanzkreis 1000
Buchungskreis 1000 2014
Geschaftsbereich 1000 Haushaltsjahr
Sachkonto 44310000 Geschiéftsaufwend.
Profit Center 1 11220000 Finanzverw., Kasse Kasse
Vertragsgegenstandart : 9999 allgemeine Ausgaben
Anlage / -Untern. S |
Kostenstelle 11220000 Finanzverw., Kasse
PSP-Element
Auftragsnummer RPA
Finanzposition 74310000 Geschaftsauszahl.
Finanzstelle 11220000 Finanzverw., Kasse
Nettofalligkeit 11.12.2014

»

1,
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Geschéftspartner / Ausgabe - Vertragsgegenstande:

Ist ein Geschéftspartner oder ein Ausgabe-Vertragsgegenstand (Vertragsgegenstandsart 9999) nicht
vorhanden, muss ein neuer angelegt werden.

Achtung:

Geschaftspartner sowie Ausgabevertragsgegenstande werden
zentral bei der Stadtkasse Albstadt angelegt!!!!

Hotline: Gabriele Maier

Email: zahlungsverkehr@albstadt.de oder
gabriele.maier@albstadt.de

6.2.5 Auszahlungsabsetzungsanordnung

§ 16 (2) GemHVO

(2) Die Riickzahlung zu viel ausgezahilter Betrdge ist bei den Aufwendungen und Auszahlungen abzusetzen,
wenn die Riickzahlung im selben Jahr vorgenommen wird, in dem der Betrag ausgezahlt worden ist.
Dasselbe gilt bei periodisch wiederkehrenden Aufwendungen und Auszahlungen, auch wenn die
Rickzahlung erst im folgenden Jahr vorgenommen wird. In den anderen Féllen, sind die Rlickzahlungen
als Ertrdge und Einzahlungen zu behandein.

a) Erfassung mit Vorlage

Anordnungen, die noch nicht ausgeglichen sind, kbnnen unter Berlcksichtigung der rechtlichen
Vorgaben mit Vorlage abgesetzt werden.
Hierzu muss das Flag ,Buchen mit Vorlage“ gesetzt werden.

Anordnung

Anordnungsnummer: 7 Buchen mit Vorlage: |
Anordnungstyp: Auszahlungsabsetzungsanordnung

Vorlage

“orlagennummer: R
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Das Feld Vorlagenummer 6&ffnet sich — hier muss die Anordnungsnummer des Vorlagebelegs
erfasst werden. Durch bestatigen mit ,Enter” werden die Daten des Vorlagebelegs in die zu
erfassende Annahmeabsetzungsanordnung gezogen. Nur der Betrag muss angepasst werden
(abzusetzender / reduzierender Betrag).

b) Erfassung ohne Vorlage

Hier muss analog des Prozesses ,Auszahlungsanordnung®“ vorgegangen werden. Vergleiche
hierzu Kapitel 6.2.5 Auszahlungsanordnung

6.2.6 Dauerauszahlungsanordnung

Die Dauerannahmeanordnungen werden ebenfalls Gber den Prozess der Annahmeanordnung
abgebildet und analog dieser Ausfihrungen erfasst. Zusatzlich ist das Flag ,Daueranordnung® zu

setzen.
Anordnung I 1
Anordnungsnummer; E'Ij Buchen mit Vorlage:

Anordnungstyp: Auszahlungsanordnung Daveranordnung: W

Es 6ffnet sich ein fir die Daueranordnungen bestehender Menlpunkt, um die Ausfliihrungsdaten
erfassen zu kdénnen.

Ausfithrungsdaten
Ausfiihrungszeitraum: neu w | @
* Erster Falligkeitstermin: i = Letzter Falligkeitstermin i
kein Endedatum
* Rhythmus: | n * Abstand: | 000 Sondertermin
Feldbezeichnung Smart Feldwert |
Ausfiuhrungszeitraum Nicht definiert — das Feld ist daher mit ,neu®
vorbelegt
Erster Falligkeitstermin Datum der ersten Falligkeit einer Buchung
Letzter Falligkeitstermin Daueranordnung nur begrenzt gultig
Kein Endedatum Ist der letzte Falligkeitstermin nicht bekannt,
so muss das Feld ,kein Endedatum® gewahlt
werden
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Feldbezeichnung Smart Feldwert

Rhythmus

Gibt an, wie haufig das Programm aus der
Daueranordnung heraus einen
Vertragskontokorrentbeleg erzeugen soll

Abstand

gibt an, wann bei periodisch auftretenden
Terminen der jeweils nadchste Termin folgen
soll, z. B. monatlich = 1

Sondertermin

Hier kann auBerhalb der Falligkeiten ein
zusatzlicher Falligkeitstermin auBerhalb des
Intervalls hinzugefligt oder innerhalb des
Intervalls ausgeschlossen werden.

6.2.7 Verteilobjekt

Ein Verteilobjekt verteilt die gebuchten Positionen auf vordefinierte Objekte. Diese Objekte kénnen je
nach Definition Produkte oder Kostenstellen sein.

Beispiel: Heizung Mehrzweckhalle

Kopf

Kostenrechnungskreis: 1000 Gemeinde Obernheim

Export,

T Geschatsjanr ab Objekt Bezeichnung

Verteilungswert

3

Achtung:

Verteilobjekte werden zentral bei der Stadtkasse Albstadt angelegt!!!!
Hotline: Kerstin Wolfer

Email: kerstin.wolfer@albstadt.de

Auszahlungsanordnung mit Verteilobjekt

Anordnung

Anordnungsnummer o Buchen mit Viorlage
D

Kopfdaten

Belegdatum: | 11.12.2014  [7]]  *Buchungsdatum: 11.122014  [T]  *Referenz: | TEST RE NR. 1

Sicht: | [Standardsichi] v ||| expert || [ || 53 || G} | | 2> Verteilobiekt aufiosen

Ty “Vertrag DZ_Vormame DZ ! VerteilObj

£99990003059 1.000,00 HEIZMZH

0,00

*Konto

TestKd Nr. 1 11.12.2014

aq
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Nach Eingabe des Verteilobjektes ,HEIZ.MZH*“ kénnen die Kosten durch den Button ,Verteilobjekt

aufldsen” verteilt werden.

Kopfdaten

Belegdatum: | 11122014  [T]  *Buchungsdatum: | 11122014 [T]  *Referenz: | TESTRENR.1
Sicht: [Standardsichi] v||[eport || B[R |[T]| [ e %
T *Vertrag DZ_Vername DZ_Nachname “Betrag VerteilObi “fibnto

539990003059 410,00 21100100 TestKd Nr. 1 11122014

509990003059 590,00 57300800 TestKd Nr. 1 11122014

0,00

Durch ,speichern® wird automatisch die Auszahlungsanordnung in einem pdf-Formular geéffnet.

6.3 Buchung Investitionsbereich bearbeiten

£ Startmeni | | [ Vollbild

W Beleg suchen

B Zahlungsanordnung Ergebnisbereich bearbeiten
m Buchung Investitionsbereich bearbeiten

» Zugang Anlagevermogen durch Kauf

» Erhaltene Zuschisse von Dritten

» Anlagenabgang

2 Zuschisse an Dritte

> Ruckzahlung von Zuschissen

3 Anlagenumbuchung

B Yerrechnungsanordnung bearbeiten

B \eitere Buchungsprozesse bearbeiten
m Infosystem

Im investiven Bereich sind die MenlUpunkte im Buchungsmanager prozessorientiert aufgebaut.
Der Anwender wird im Prozessablauf durch eine Roadmap unterstitzt, bei welcher der aktuelle
Standpunkt farblich hervorgehoben wird.

I» n 2. 3. 4, =

Auszahlungs-Anordnung erfassen Anlage Anlegen (opt.) AQO vervolist. (opt.) Prozess-Ende
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6.3.1 Zugang Anlagevermodgen durch Kauf

Bei diesem Geschaftsprozess wird mit Hilfe der Direktaktivierung in der Auszahlungsanordnung sofort

auf den Anlagenstammsatz gebucht.

Im Anlagenstammsatz wird die investive MaBnahme fir die Beschaffung hinterlegt. Mit Buchung auf

den Anlagenstammsatz wird die InvestitionsmaBnahme unter der statistischen Kostenart (z.B.

06110000) fortgeschrieben.

Falls es sich um mehrjahrige BaumaBnahmen handelt, die nicht im aktuellen HHJ aktiviert werden

kénnen, ist die Buchung auf eine Anlage im Bau vorzunehmen.

& rahlur ns—AriEdmm (opt) verv:. (opt)  Prozess-Ende =
. 5 -
| 1 v ||| Bxport B35

Feldbezeichnung Smart Feldwert

Anordnungsnummer Dieses Feld wird entweder gefillt, sobald
eine Anordnung gespeichert wurde oder der
Anwender gibt hier eine Nummer ein, um
eine bestehende Anordnung anzuzeigen.

Anordnungsstatus Status abgeschlossen - Die Anordnung ist

genehmigt
Status in Genehmigung - Die Anordnung
muss noch genehmigt werden.

Belegdatum (Pflichtfeld)

Datum der Rechnung

Referenz (Pflichtfeld)

Eingabe der Rechnungsnummer
(Feldinhalt wird auf Kontoauszug des
Geschaftspartners angezeigt)

Vertrag (Pflichtfeld)

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Geschaftspartner/ DZ-Nachname/
DZ-Vorname (nur Anzeige)

Diese Werte werden aus dem Vertrag
abgeleitet.

Betrag (Pflichtfeld)

Eingabe

Anlage / Unternummer (Pflichtfeld)

Auswahl einer bereits existierenden Anlage
Uber die F4-Suchhilfe. Ansonsten muss eine
neue Anlage angelegt werden = dies
geschieht zentral bei der Stadtkasse
Albstadt, Kerstin Wolfer
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Feldbezeichnung Smart Feldwert

Bezugsdatum (Pflichtfeld)

= Aktivierungsdatum der Anlage (wird aus
dem Buchungsdatum vorbelegt).

Positionstext (Pflichtfeld)

Eingabe der Kundennummer + zusatzlicher
Erlauterungstext (Feldinhalt wird auf
Kontoauszug des Geschéftspartners
angezeigt)

Steuerkennzeichen

Muss bei den Betrieben gewerblicher Art
(Mehrzweckhalle, Forst, Wasserversorgung)
eingegeben werden.

VO Kein Steuervorgang

VA Vorsteuer Inland 19 %

V2 Vorsteuer Inland 7 %

Nettofélligkeit

Wird aus dem Vertragskonto abgeleitet — bei
einem anderen Falligkeitsdatum ist eine
manuelle Eingabe méglich

Investition / Konto / Finanzposition /
Finanzstelle

Werden abgeleitet

Nachdem die Anordnung gespeichert wurde,

m Anordnung 200000000022 wurde angelegt. - Hilfe anzeigen

wird die Auszahlungsanordnung im Anzeigemodus angezeigt. Des Weiteren wird der Anordnungsdruck

aktiviert und ein PDF-Dokument erzeugt.

& Zuriick
» 1 2 3. B 4
Auszahiungs-Anordnung erfassen Anlage Anlegen (opt.) A vervolist. (opt) Prozess-Ende
lAuszahlungsanordnung
Erfasst von ALB2123
Geandert von
Erfassungsdatum 11.12.2014
Buchungsdatum 11.12.2014
Datum der Beleganderung
An die Kasse. Gemeinde Obernheim
Anordnungsnummer 200000000022
System K05
Mandant 423 Buchungsperiode 12/2014 [
Finanzkreis : 1000
Buchungskreis 1000 2014

Geschaftsbereich

1000

Haushaltsjahr

Sachkonto
Profit Center 2
Vertragsgegenstandart :
Anlage / -Untern
Kostenstelle
PSP-Element
Auftragsnummer
Finanzposition
Finanzstelle
Nettofalligkeit

: 6110000
: 11250000

9999
30000001/0

© 711250000000
: 78310000

711250000000
11.12.2014

Fahrzeuge

Bauhof Obernheim
allgemeine Ausgaben
Unimog U300

Kasse

Erwerb bewegliches Vermggen RPA
Erw.bew AV>=410
Erwerb bewegliches V
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6.3.2 Erhaltene Zuschiisse von Dritten

Bei diesem Geschaftsprozess wird mit Hilfe der Direktaktivierung in der Annahmeanordnung sofort auf

den negativen Anlagenstammsatz gebucht.

Im Anlagenstammsatz wird die investive MaBnahme fir den Zuschuss hinterlegt. Mit Buchung auf den

negativen Anlagenstammsatz wird die InvestitionsmaBnahme unter der statistischen Kostenart (z.B.

21110000) fortgeschrieben.

Falls es sich um mehrjahrige BaumaBnahmen handelt, die nicht im aktuellen HHJ aktiviert werden

kdénnen, so ist auch die Buchung des Zuschuss auf eine Anlage im Bau vorzunehmen.

K05(423) | @ Exit

s
ung

Kopfdaten

Belegdatum: | 12122014 [1] *Buchungsdatum: | 12.122014  [T]  Referenz

Sicht: [Standardsicht] v || Export A=Y (=Y

Feldbezeichnung Smart Feldwert

Anordnungsnummer Dieses Feld wird entweder gefillt, sobald
eine Anordnung gespeichert wurde oder der
Anwender gibt hier eine Nummer ein, um
eine bestehende Anordnung anzuzeigen.

Anordnungsstatus Status abgeschlossen > Die Anordnung ist

genehmigt
Status in Genehmigung - Die Anordnung
muss noch genehmigt werden.

Belegdatum (Pflichtfeld)

Datum der Rechnung

Referenz (Pflichtfeld)

Kann-Eingabe

Vertrag (Pflichtfeld)

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Geschaftspartner/ DZ-Nachname/
DZ-Vorname (nur Anzeige)

Diese Werte werden aus dem Vertrag
abgeleitet.

Betrag (Pflichtfeld)

Eingabe
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Feldbezeichnung Smart Feldwert

Sonderposten / Unternummer (Pflichtfeld) Auswahl einer bereits existierenden Anlage
Uber die F4-Suchhilfe. Ansonsten muss eine
neue Anlage angelegt werden = dies
geschieht zentral bei der Stadtkasse
Albstadt, Kerstin Wolfer

Bezugsdatum (Pflichtfeld) = Passivierungsdatum der Anlage (wird aus
dem Buchungsdatum vorbelegt).

Positionstext (Pflichtfeld) VG Bezeichnung wird automatisch gezogen,
die um eine manuelle Eingabe ergéanzt
werden kann;

sofern die VG Bezeichnung nicht in der
Anordnung angedruckt werden soll, muss
»7o"“ vor dem manuellen Text erfasst werden

Steuerkennzeichen Muss bei den Betrieben gewerblicher Art
(Mehrzweckhalle, Forst, Wasserversorgung)
eingegeben werden.

A0 Kein Steuervorgang

A1 Ausgangsteuer Inland 19 %

A2 Ausgangssteuer Inland 7 %
Nettofélligkeit Wird aus dem Vertragskonto abgeleitet — bei

einem anderen Falligkeitsdatum ist eine
manuelle Eingabe méglich

Investition / Konto / Finanzposition / Werden abgeleitet
Finanzstelle

Nachdem die Anordnung gespeichert wurde,

G Anordnung 100000003561 wurde angelegt. - Hilfe anzeigen

wird die Auszahlungsanordnung im Anzeigemodus angezeigt. Des Weiteren wird der Anordnungsdruck
aktiviert und ein PDF-Dokument erzeugt.

» 1. 2 3. B 5. -
Annahme-Anordnung erfassen Senderposten anlegen (opt) AO venolist. 0pt) Anordnung drucken Prozessende
I/Annahmeanordnung
Erfasst von ALB2123
Geandert von
Erfassungsdatum 12.12.2014
Buchungsdatum 12.12.2014
Datum der Beleganderung
An die Kasse: Gemeinde Obernheim
Anordnungsnummer 100000003861
System K05
Mandant 423 Buchungsperiode 12/2014 Il
Finanzkreis 1000
Buchungskreis 1000 2014
Geschaftsbereich 1000 Haushaltsjahr
Sachkonto : 21100000 SoPo Zuw. Bund
Profit Center : 53800000 Abwasserbeseitigung Kasse
Vertragsgegenstandart : 5110 Zuschuss Entwasserungskpnzept
Anlage / -Untern 90000000 /0 Zuschuss Entwassungskor)zept Test 1
Kostenstelle
PSP-Element
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In Obernheim bestehen aktuell folgende investive Vertragsgegenstandsarten:

5109 Grunderwerb

5110 Zuschusse

5111 VerauBerung bewegliches Vermdgen (>410 EUR)

6.3.3 Anlagenabgang e

Dieser Prozess ist vorerst fur die Bewirtschaftung nicht relevant, da die SAP "‘::e\t “‘:‘c“
aet” pavt

Anlagenbuchhaltung erst noch vollstandig aufgebaut werden muss.

6.3.4 Zuschiisse an Dritte

Investitionszuschisse an Dritte werden mit Hilfe der Direktaktivierung in der Auszahlungsanordnung
sofort auf den Anlagenstammsatz gebucht.
Die Vorgehensweise fir die Buchung eines Investitionszuschuss hat anlog Ziffer 6.3.1 zu erfolgen.

6.3.5 Rickzahlung von Zuschiissen

Dieser Prozess ist vorerst fiir die Bewirtschaftung nicht relevant, da die SAP Anlagenbuchhaltung erst
noch vollstandig aufgebaut werden muss.

6.3.6 Gutschriften . \N‘\fd
Dieser Prozess ist vorerst flir die Bewirtschaftung nicht relevant, de(te‘ a“t\_
da die SAP Anlagenbuchhaltung erst noch vollstandig aufgebaut ge“

werden muss.

6.3.7 Anlagenumbuchung

Dieser Prozess ist vorerst fiir die Bewirtschaftung nicht relevant, da die SAP Anlagenbuchhaltung erst
noch vollstandig aufgebaut werden muss.
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6.4 Verrechnungsanordnung bearbeiten
Mit einer Verrechnungsanordnung kdnnen Sachkonten untereinander verrechnet bzw. umgebucht

werden.

KO5(423) 1 Bt

Feldbezeichnung Smart
Belegnummer

Feldwert
Dieses Feld wird entweder gefullt, sobald ein
Beleg gespeichert wurde

Buchungskreis

1000

Genehmigungsstatus

Beleg vollstéandig =» der Beleg hat keine
fehlerhaften Eingaben und ist vorerfasst
Beleg abgeschlossen = der Beleg wurde
genehmigt

Belegdatum (Pflichtfeld)

Datum der Umbuchung

Referenz (Pflichtfeld)

Kann-Eingabe

Betrag (Pflichtfeld)

Eingabe

Vertrag (Pflichtfeld)

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Positionstext (Pflichtfeld)

Eingabe

Zugang / Abgang

Zugang ,+“ oder Abgang ,-,
Hieraus wird je nach Konto die Soll- und
Habenbuchung ermittelt.

InvestitionsmaBnahme

Eingabe (Investitionsauftrag 7*) oder
Auswahl uber F4-Suchhilfe

Produkt / Kostenstelle

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Verteilobjekt

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Konto

Eingabe oder Auswahl Uber F4-Suchhilfe

Steuerkennzeichen

Muss bei den Betrieben gewerblicher Art
(Mehrzweckhalle, Forst, Wasserversorgung)
eingegeben werden.
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Nachdem die Anordnung gespeichert wurde,

ﬁ Anordnung 3014000002 wurde angelegt. - Hilfe anzeigen

wird die Verrechnungsanordnung im Anzeigemodus angezeigt. Des Weiteren wird der

Anordnungsdruck aktiviert und ein PDF-Dokument erzeugt.

AT AR e
Umbuchungs- und Verrechnungsanordnung  Erfasst von S ALB2123
SB Sachkontenbuchung Erfassungsdatum - 12.12.2014
Buchungsdatum - 12.12.2014
Datum der Beleganderung:
An die Kasse
System K05 Mandant 2423
Buchungskreis 1000
Belegnummer 3014000002 Belegdatum 212122014
Belegtext gedndert von CALB2123
Referenz TEST UMBUCHUNG
Buchungsperiode 1212014 Haushaltsjahr 22014
Pos|Beschr. Nr. Bezeichnung Betrag
001 |Sachkonto 42410000 - H Wufw. Energie 100,00
Profit-Center 12600000 Brandschutz
Buchungskreis 1000
Kostenstelle 12600000 BRANDSCHUTZ
PSP-Element
Auftragsnummer
Finanzposition 72410000 Bew. Grundst/b Anl.
Finanzstelle 12600000 Brandschutz
Text falsches Konto bebucht - Test
Referenz TEST UMBUCHUNG
SQtenarreicrhan -

m
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6.5 Musterbelege

In den vorab genannten Prozessen besteht die Méglichkeit Musterbelege anzulegen und zu bebuchen.
Ein Musterbeleg stellt eine Vorlage fir spezielle wiederkehrende Geschéftsprozesse dar. Beim Buchen
werden die Musterbelege in eigensténdige Anordnung ,umgewandelt“, welche keinen Bezug mehr zum
urspringlichen Musterbeleg (Vorlage) haben.

Bei Aufruf des Prozesses (hier: Auszahlungsanordnung) werden die angelegten Musterbelege
angezeigt.

Selektionsergebnis: =

Musterbezeichnung

All: Lernmittel Grundschule Obernheim

All: Strom Haus der Vereine

Durch den Button ,Buchen® ist das Muster bei Einstieg in diesen Prozess aktiv.

Selektion: -

* | Buchen

Musterbeleg bearbeiten

Es kann nun der zu bebuchende Musterbeleg durch anklicken ausgewahlt werden. Die Bearbeitung
erfolgt nun wie bei einer ,normalen“ Anordnung.

Anordnung

Anordnungsnummer [ Buchen mit Vorlage

Kopfdaten

Belegatum: 12122014 [1]|  *Buchungsdatum: | 12122014 [T]  *Referenz

Sicnt. [Standarasicht] || [xpon,|[ 3 [ 3 |[ T | | [ 2 Veneiobiext autosen
T Verrag DZ_Vomame DZ_Nachname “Betrag ProdukiKostenstelle | Konto “Posiionstext Nefioaligkeit  Finanzposition Finanzstelle Proficenter

000 Kd Nr. 30000 - Abschlagszahlung Strom
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Anlage von Musterbelegen
Durch den Button ,Musterbeleg bearbeiten® kénnen neue Musterbelege angelegt werden.

Selektion:

Selektionsergebnis:

‘s IMusierbeieg bearbeiten’ neues Muster anlegen

Die Besonderheit bei den Musterbelegen besteht darin, dass die Spalteneinstellungen je nach
Musterbeleg individuell vorbelegt und ausgesteuert werden kénnen. Des Weiteren kénnen
Musterbelege benutzerspezifisch (Haken ist gesetzt) oder benutzeribergreifend (alle Anwender haben
Zugriff auf diesen Musterbeleg) abgespeichert werden.

£ Startmenti | | [ vollbild =]

# Bezeichnung des Musters: | Lernmittel Grundschule Obernheim| |
benutzerspezifisch:

Individuelle Spalteneinstellungen — was ist zu beachten:

e Wahlen Sie die einzustellende Spalte:
o Hier kdnnen Sie nun jede Spalte / jedes Feld wahlen, die in den Positionsdaten sichtbar
sind. Weitere kénnen Uber ,Einstellungen® eingeblendet werden

Spalteneinstellungen

einzustellende Spalte: | Betrag w
Spalteniiberschrift: Eletrag

* DZ_Nachname ~
SEIE DZ_Vorname
Spaltennummer: Finanzposition
Ubarnehmen Finanzstelle
Konto
Mettofalligkeit
Positionstext
] *Verirag Produkt/Kostenstelle ~

Profitcenter

e Sie kénnen im Feld ,Spaltentberschrift* einen individuelle Spaltenlberschrift vergeben.

ginzustellende Spalte: | DZ_MNachname -

Spaltenuberschrifi: Machname GF
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Uber das Feld ,Status” kdnnen Sie nun bestimmen, wie dieses Feld ausgesteuert werden soll
Folgende Méglichkeiten bestehen:

ST IULLS DL
Spalteneinstellungen

einzustellende Spalte:  DZ_\ormame

w
Spaltendberschrift:
* Status | nur anzeigen - |
Spaltennummer: Fflichteingabefeld
= Ausgeblendet
Ubernehmen

Kann-Eingabefeld
Feld nicht verfiigbar
E *Vertrag DZ_Vomame

Uber die Spaltennummer bestimmen Sie an welcher Stelle die Spalte sichtbar sein soll.

Speichern Sie anschlieBend Ihren Musterbeleg

B

Nach jeder Anderung der Spalteneinstellungen miissen Sie diese {iber den Button
»,ubernehmen® in die Positionsdaten iibernehmen.

. 6.6

Weitere Buchungsprozesse

m Weitere Buchungsprozesse bearbeiten
» Kreditaufnahme

» Kredittilgung

» NHY-Buchung

Packen wir in unserer zweiten Schulung an!!!
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6.7 Beleg suchen

6.7.1 Zahlungsanordnung suchen
In diesem Prozess kdénnen die gebuchten Anordnungen / Belege angezeigt werden.

Selektion: =

8k | Anordnung suchen

Anordnungsklasse:

GeschPartner: !
Vertragskonto: P
Vertrag: R

R Beispiel:
Anordnungstyp: ¥ Buchungen auf dem Produkt 12600000

Angelegt von: H
Erfasst am: i
Belegdatum: i
Anordnungsnr._:

Positionstext:

Betrag: 0,00
Profitcenter: H
Kostenstelle:

Auftrag:

PSP-Element:

th

Ordnungsbegnif:

Anzahl beschranken auf: 250

Die erstellten Belegnummern werden je Position angezeigt, ein Absprung in die Belegansicht oder -
bearbeitung ist moglich.

Selektionsergebnis: -

=

Anordnungsnummer GeschPartner Verirag

100000000007 1100000000 551000000015

100000000009 1100000000 551030000010

200000000009 1100000243 550930002454
£ ¥

Anordnung -

Anordnungstyp

Kopfdaten

Sicht: | [Standardsicht] v Export , &,

7] Belegnummer Absprungin  Vertrag Betrag Buchungskrels  VerteilObj Geschafisp Hauptvorgang  Anlage Teilvorgang | Sachkonto Kostenstelle
50000000000 5 Seleg 5510000000 5 99,00 1000 100000000 DREC ALLG 34610000 12600000
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6.7.2 Buchungsbeleg suchen
Hier werden die Belege angezeigt, welche im Prozess ,Verrechnungsanordnung“ gebucht wurden.

Selektion: -

| #h | Buchungsbeleg suchen

Geschaftsjahr: (-3 Bis =5
Sachkonto: & 7 | Bis ol =
Buchungsdatum: < [1] Bis 1] &
Buchungskreis: < 7 Bis 7 =5
Belegart: T Bis =5
Belegnummer: O Bis (=
Anzahl beschranken auf: 250
Buchungskreis: | 1000 [wl B
Kopfdaten
Belegdatum: | 12.12.2014 Buchungsdatum: 12.12.2014 Referenz: TEST BGA
Sicht: | [Standardsicht] -
(] Position Betrag Hausw Geschaftsiahr ~ Hauptbuch Steuerkennz  Text Basisdatum GeschBereich ~ Ausgl.bel.
3014000003 1000 50 100,00 2014 1000
0 100, 14 Test BGa 1002
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7 Auswertungen / Infosystem

Verschiedene Auswertungstools finden Sie bereits unter den bisher beschriebenden Menipunkten.

Zusatzlich und erganzend sind unter dem
Menipunkt ,Auswertungen® verschiedene,
fOr das tagliche Arbeiten notwendige und
sinnvolle Auswertungsmaglichkeiten
aufgezeigt.

In einem zweiten Workshoptermin werden
wir lhre BedUrfnisse ermitteln und diese

gemeinsam im System umsetzen.

Bitte scheuen Sie sich nicht im Bereich
der Auswertungen einfach mal ein paar
»Dinge auszuprobieren® - es kann nichts
passieren und nur durchs Tun kénnen
Sie lernen !

Viel SpaB in lhrem SAP-System!!!!

dz‘| KM Smart

Willkommen Hel

B Stammdaten und Strukiuren

H Flanung

B Buchungen

W asse

B Auswertungen

» Haushaltsplanung

» Haushaltsrechnung

» Bewirtschattung f Kasse

» Anlagenhuchhaltung

B Sonderprozesse |

B Yeranlagung |

W ntegration

Seite 60



